KURTULUŞ İLKÖĞRETİM OKULU HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

	NO
	KOD
	Standart dosya planı kodu
	Hizmetin adı
	Hizmetin tanımı
	Hizmetin dayanağı mevzuatın adı ve madde numarası
	Hizmetten yararlananlar
	Hizmeti sunmaklaGörevli / yetkiliBirimlerin adı
	Hizmetin sunum sürecinde

	
	
	
	
	
	
	
	Merkezi İdare
	Taşra birimleri
	Başvuruda  istenen belgeler
	İlk başvuru Makamı
	Paraf listesi
	Mevzuatta belirtilen hizmetin tamamlanma süresi

	1
	738061
	510
	Yeni Öğrenci Kaydı
	Öğrenim çağına gelmiş öğrencilerin okula yerleştirilmesi
	Özel Eğitim Hizmetleri Yönetmeliği
	Öğrenciler
	Sındırgı İlçe Milli    Eğitim Müdürlüğü
	Kurtuluş İlkokulu
	1.Nüfus cüzdanı fotokopisi

2.İkametgah belgesi
3.Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge
	ETEM SUTAŞ
     Müdür.
	Yok
	    5 dakika

	2
	738061
	510
	İlköğretim Okullarına Öğrenci Nakil Ve Geçişler
	Okullar arası nakil işlemlerinin tamamlanması
	İ.Ö.O. Yönetmeliğinin 18.Maddesi
	Öğrenciler
	Sındırgı İlçe Milli    Eğitim Müdürlüğü
	Kurtuluş İlkokulu
	1. Nüfus cüzdanı fotokopisi

2. İkametgah belgesi

3. Veli Dilekçesi

4. Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için  durumlarını gösteren belge
	      Müdür Yardımcıusı

İsmail ALAN
	Yok
	  10 dakika

	3
	738061
	510
	Öğrenim Belgesi, Öğrenci Belgesi, Diploma Kayıt Belgesi, Kayıtları Yok Olanlara Verilecek Belge
	Öğrenim çağı dışına çıkanların belirlenmesi
	İ.Ö.O. Yönetmeliğinin 51. ve 52. Maddesi
	Öğrenciler
	Sındırgı İlçe Milli    Eğitim Müdürlüğü
	Kurtuluş İlkokulu
	1.Nüfus cüzdanı fotokopisi

2. Dilekçe

3. Savaş, sel, deprem, yangın gibi nedenlerle okul kayıtları yok olmuş ise, öğrenim durumlarını kanıtlayan belge.
	      Müdür Yardımcıusı

İsmail ALAN
	ETEM SUTAŞ

     Müdür.
	   30 dakika

	4
	738061
	580
	Öğrenci Devam-Devamsızlık Takibi
	Öğrenci devamının izlenmesi
	İ.Ö.O. Yönetmeliğinin 25. – 26. ve 27. Maddeleri
	Öğrenciler
	Sındırgı İlçe Milli    Eğitim Müdürlüğü
	Kurtuluş İlkokulu
	1. TC Kimlik Numarası
2. Veli Adresi
3. Veli Telefon Numarası
	      Müdür Yardımcıusı

İsmail ALAN
	Müdür  ETEM SUTAŞ
	   5 dakika

	5
	738061
	060
	Öğrenci Gezi İzin Belgesi
	Veli muvaffak atının sağlanması
	İ.Ö.O. Yönetmeliği 
	Öğrenciler
	Sındırgı İlçe Milli    Eğitim Müdürlüğü
	Kurtuluş İlkokulu
	1. Okul Tarafından Verilecek İzin Formu
2. Veli Adresi
3. Veli Telefon Numarası 
	      Müdür Yardımcıusı

İsmail ALAN
	Müdür  ETEM SUTAŞ
	   5 dakika

	6
	738061
	230
	Öğretmen Görev Yeri Belgesi ve Hizmet Cetveli
	Öğretmen görev yerinin belirlenmesi
	 
	Öğretmenler
	Sındırgı İlçe Milli    Eğitim Müdürlüğü
	Kurtuluş İlkokulu
	1. Nüfus Cüzdanı fotokopisi
2. Emekli Sicil Numarası
3. İl Sicil Numarası
4. Ev Adresi
5. Mebsis Numarası
	      Müdür Yardımcıusı

İsmail ALAN .
	Müdür     ETEM SUTAŞ
	   5 dakika

	7
	738061
	230
	Öğretmen Maaş Bordrosu
	Öğretmen ücretinin tespiti
	 
	Öğretmenler
	Sındırgı İlçe Milli    Eğitim Müdürlüğü
	Kurtuluş İlkokulu
	1. TC Kimlik Numarası
2. İl sicil numarası

3. Emekli no
	      Müdür Yardımcıusı
İsmail ALAN
	ETEM SUTAŞ

     Müdür.
	    5 dakika

	8
	738061
	230
	Öğretmen ve Personel İzin Belgesi
	Öğretmen ve Personel izin kullanımlarının sağlanması
	 
	Öğretmenler
	Sındırgı İlçe Milli    Eğitim Müdürlüğü
	Kurtuluş İlkokulu
	1. Form Dilekçesi
2. TC Kimlik Numarası
3. İzin Adresi
	      Müdür Yardımcıusı

İsmail ALAN
	ETEM SUTAŞ

     Müdür...
	   5 dakika

	9
	738061
	230
	Veli Kimlik Bildirme Formu
	Veli Sosyal Güvenliğinin tespit edilmesi
	 
	Veliler
	Sındırgı İlçe Milli    Eğitim Müdürlüğü
	Kurtuluş İlkokulu
	1. TC Kimlik Numarası
2. Telefon Numarası
3. İş Adresi
	      Müdür Yardımcıusı

İsmail ALAN
	ETEM SUTAŞ

     Müdür.
	 5 dakika



        Müdür Yardımcıusı

                           İsmail ALAN                                                                                                                                     Etem SUTAŞ
                                                                                                                                                                                       Okul Müdürü
